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WEG-Verwalter (w/m/d) im Raum Meißen gesucht
Beschreibung
Unser Mandant, ein etablierter Immobiliendienstleister, sucht zur Verstärkung des
Teams einen engagierten WEG-Verwalter (w/m/d). Der Fokus liegt auf der
zuverlässigen und umfassenden Betreuung von
Wohnungseigentümergemeinschaften (WEG). Das Unternehmen bietet seinen
Kunden seit über drei Jahrzehnten umfangreiche Dienstleistungen im Bereich
Immobilienverwaltung, insbesondere im regionalen Raum Meißen. Dabei steht stets
das Prinzip im Vordergrund: Die Immobilien der Kunden werden so behandelt, als
wären sie eigene Objekte.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben
Als WEG-Verwalter (w/m/d) übernehmen Sie eine verantwortungsvolle Rolle in
der Verwaltung und Organisation verschiedenster Wohnanlagen. Ihre
Hauptaufgaben umfassen:

Verwaltung und Betreuung von Wohnungseigentümergemeinschaften
gemäß den gesetzlichen Vorgaben des WEG-Rechts.
Vorbereitung, Durchführung und Nachbereitung von
Eigentümerversammlungen einschließlich Protokollführung.
Korrespondenz mit Eigentümern, Verwaltungsbeiräten und externen
Dienstleistern.
Erstellung von Hausgeldabrechnungen und Wirtschaftsplänen in enger
Abstimmung mit den Eigentümern.
Überwachung und Abwicklung von Instandhaltungs- und
Modernisierungsmaßnahmen.
Steuerung des Mahnwesens sowie Betreuung von juristischen
Angelegenheiten im Rahmen der WEG-Verwaltung.

Qualifikationen / Anforderungen

Abgeschlossene Ausbildung im Bereich Immobilienwirtschaft (z. B.
Immobilienkaufmann / Immobilienkauffrau) oder vergleichbare Qualifikation.
Fundierte Kenntnisse im Wohnungseigentumsgesetz (WEG) und der
Immobilienverwaltung.
Mehrjährige Berufserfahrung in der Verwaltung von WEGs von Vorteil,
jedoch auch Quereinsteiger mit Fachkenntnissen willkommen.
Sicherer Umgang mit immobilienwirtschaftlicher Software sowie MS Office.
Kommunikationsstärke und ein souveränes Auftreten im Umgang mit
Eigentümern und Dienstleistern.
Hohes Maß an Zuverlässigkeit, Organisationstalent und 
Serviceorientierung.

Leistungen der Anstellung
Das Unternehmen überzeugt mit einem regionalen Fokus und umfassendem
Immobilien-Know-how. Sie dürfen sich auf folgende Vorteile freuen:

Sicherer Arbeitsplatz in einem erfolgreichen und wachstumsorientierten
Unternehmen.

Arbeitgeber
Daniel Hentschel – Der
Personalberater

Arbeitszeiten
38-Stunden-Woche

Start Anstellung
01.03.2025

Arbeitspensum
Vollzeit

Basislohn
40.000 EURO - Basislohn
55.000 EURO

Dauer der Anstellung
unbefristet

Arbeitsort
01662, Meißen, Sachsen,
Deutschland

Veröffentlichungsdatum
14. Januar 2025

Gültig bis
31.12.2025

Industrie / Gewerbe
Immobilen

Daniel Hentschel - Der Personalberater Executive Search - Immobilienwirtschaft | Bauindustrie |
Finance- & Professional Service
https://www.daniel-hentschel.net



Attraktive Vergütung und ein modernes Arbeitsumfeld.
Weiterbildungsmöglichkeiten durch regelmäßige Fortbildungen, um
stets auf dem aktuellen Wissensstand zu bleiben.
Ein motiviertes Team, das eine persönliche und vertrauensvolle
Arbeitsatmosphäre fördert.
Mitgliedschaft im IVD (Immobilienverband Deutschland) – ein Garant
für hohe Standards und kontinuierliche Qualitätsarbeit.

Kontakte
Ihr Ansprechpartner: Daniel Hentschel

Telefon: 0151/12484031

WhatsApp: 0151/12484031

E-Mail: job@daniel-hentschel.net

Daniel Hentschel –
Personalberatung | Headhunting | Executive Search – Dresden | Sachsen |
Deutschland – Spezialist für die Bauindustrie 

Der Personalberater

Bautzner Landstraße 92a, 01324 Dresden

 

Bei uns stehst Du als Talent, als individuelle Persönlichkeit, im Mittelpunkt. Wir
nennen es kandidatenorientierte Personalberatung. – Deine Wünsche, Deine
Ziele; Deine Talente und Stärken sind der Maßstab für uns – wir suchen für Dich
den für Dich passenden Job.

Sollte diese Stelle Dir nicht gefallen, bewirb Dich trotzdem bei uns, denn
wir suchen Dir den Job, der Dir gefällt!
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